
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO PAULO
Elaboração e Gestão de Projetos
Professor João Arantes
Grupo Batutas

PLANO DE COMUNICAÇÃO

COLETA E DISTRIBUIÇÃO DE INFORMAÇÕES

Os  membros  do  grupo,  que  são  responsáveis pelas  atividades  do

projeto, devem noticiar o andamento de suas atividades para o gerente de

comunicação, Gabriel, em todas as reuniões presenciais. As informações são

transmitidas para toda equipe por ele; todo o conteúdo das informações é

publicado semanalmente no blog pelo Eduardo, responsável pela atualização

da página virtual. 

O contato com a Irmandade Santa Casa de Misericórdia, a fim de que a

instituição tenha conhecimento da evolução do projeto, é feito pelo gerente

de comunicação, Gabriel, via e-mail e WhatsApp. Os membros responsáveis

pelo  contato  com  fornecedores  são  Gabriel  e  Phelipe,  gerentes  de

comunicação e de logística, respectivamente, os quais o fazem por meio de

ligações telefônicas e e-mails.

COMUNICAÇÃO ENTRE O GRUPO

As  reuniões  presenciais  acontecem  às  terças-feiras,  das  18  as  19

horas,  nas  dependências  da  EPPEN  –  Unifesp.  Além  das  reuniões,  os

membros do grupo se comunicam também por outros meios:  WhatsApp é

usado para assuntos não pautados em reuniões presenciais, e documentos

em  Word,  PowerPoint  e  PDF  que  dizem  respeito  sobre  o  projeto  são

enviados através de e-mails.


